
Ｑ２ 日別サービス記録で、利⽤予定の無い利⽤者の⼊⼒方法                            
■当初予定されていない利⽤者にサービス提供があった場合に、日別サービス記録ではどのように⼊⼒すればいい

ですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
メニュー【サービス予定・記録】→【日別サービス記録】画面→該当日付をクリックします。 
[編集]ボタン→[利⽤者追加]ボタンをクリックし、利⽤者を選択します。 
提供時間や主サービス・加算を⼊れていきます。 

 
＜通所系の画面＞ 

提供時間に開始と終了の時刻を⼊れ、主サービスの    ボタンを押して[変更]を選びます。 
【サービスコード検索】画面が出てきます。 

 
食事代やレク代等その他費⽤も   ボタンで追加します。 

 
＜訪問系の画面＞ 

ボタンを押すと【訪問者変更】画面が出てきます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

〜 次ページへ続く 〜  



[追加（サービス）]ボタンを押します。 
【サービスコード検索】画面が出てきます。 

 
 

訪問者を登録する場合は、訪問者欄へ⼊⼒します。 


